
	申请人姓名
	
	申请人所属单位
	 
	教学班级所属学院
	
	申请日期
	

	申请人电话
	
	申请课表调整的原因
	

	班级名称
	课程名称
	原上课安排
	调整后上课安排
	调整起止周
	其它调整情况

	
	
	任课

教师
	星期
	节次
	上课地点
	任课

教师
	星期
	节次
	上课地点
	开始周
	结束周
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教学班级所属学院

教学事务科意见：

签名：    

                             年   月   日
	申请人所属单位
负责部门意见：

签名：    

                          年   月   日
	教务处教学调度科

备案登记：

签名：                          

                         年   月   日


荆楚理工学院课表调整单

说明：1.本单由申请人与教学班级所属学院教学事务科或申请人所属单位负责部门商定填写，“一表一学院”。
2.教学班级所属学院教学事务科负责将课表调整情况在教务系统里进行更改，并将课表变动情况通知学生。

3.申请人所属单位负责将课表调整情况通知到任课教师。
          4.本单一式三份，教学班级所属学院教学事务科、申请人所属单位、教务处教学调度科各一份。如果因课表调整涉及到教室的开门或多媒体设备借用的，申请人还需将此表多填二份，分别送到B2栋教学楼门厅旁的钥匙管理员值班室（虎牙关校区找邓师傅开门）和A2309多媒体管理办公室。
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